Ministerul Afacerilor Interne al Republicii Moldova

DISPOZITIE

. 497 iunie 2017 mun. Chisinau nr. E{ 7%

Cu privire la lucrarile de secretariat in
Unitatea de management a programului
pentru implementarea reformei Politiei

in scopul desfasurarii corespunzatoare a lucrarilor de secretariat si activitdtil
arhivistice in cadrul Unitatii de management a programului pentru implementarea reformei
Politiei, in temeiul pct. 8, subpct. 3), lit. y) din Regulamentul privind organizarea si
functionarea Ministerului Afacerilor Interne, aprobat prin Hotérirea Guvernului nr. 778 din
21.11.2008,
DISPUN:

|. Se atribuie calitatea de coordonator al Secretariatului executiv al Unitatii de
management a programului pentru implementarea reformei Politiei (in continuare — UMP),
dlui Mihail Grigoras, sef adjunct al Directiei management operational (in continuare —
DMO) al Inspectoratului General al Politiei (in continuare — IGP), detasat la Directia
generald analiza, monitorizare si evaluare a politicilor (in continuare — DGAMEP) a
Ministerului Afacerilor Interne (in continuare — MAI).

7. Se stabilesc competentele si responsabilitatile pentru tinerea lucrarilor de
secretariat in cadrul UMP. urmatoarelor persoane:

a) Portofoliul nr. 1 .Consolidarea capacitatilor in domeniul managementului
resurselor umane™; corespondenta de ordin general a UMP:

- dna Olga Calancea, membru al echipei de proiect nr. 3 “Centrul integrat de pregétire
pentru aplicarea legii, inspector superior al Sectorului politiei de frontiera Cahul al
Directiei regionale Sud a Departamentului Politiei de Frontiera (in continuare — DPF),
detasata la Directia generald resurse umanc a MAL:

- dna Natalia Furtuna, membru al echipei de proiect nr. 2 “Participarea femeilor in
Politie™, sef adjunct al Directiei politici si proiecte de asistentd a DPF, detasatd la
DGAMEP a MAL

b) Portofoliul nr. IT ..Consolidarea sistemului dual de ordine si securitate publica™

_dl Alexandru Demianenco. membru al Secretariatului executiv al UMP consultant al
Directiei relatii internationale si integrare curopeani (in continuare a — DGRIIE) a MAI;

- dna Olga Moroz, sef serviciu al Directiei cooperare internationala management
proiecte si relatii publice a Departamentului Trupelor de Carabinieri (in continuare — DTC)
al MAL

¢) Portofoliul nr. 111 ..Consolidarea capacitatilor operationale ale Politiei™

- dna Mariana Carabanov, membru al Secretariatului executiv al UMP, specialist
principal al DMO a IGP, detasat la Directia relatii internationale si asistenta externd (in
continuare — DRIAE) a IGP al MAL

- dl Nicolae Morari. membru al Secretariatului executiv al UMP, specialist al
Inspectoratului national de investigatii. detasat la DRIAE a IGP al MAL



3. Se stabilesc urmétoarele competente pentru semnarea corespondentei:

a) corespondenta aferentd proiectelor, adresatd de cidtre managerii de proiect
entitdtilor beneficiare ale proiectelor sau de la care sint detasati (subdiviziunilor Aparatului
central, autoritdtilor administrative si institutiilor din subordinea MAI) se semneaza de
citre managerii de proiect;

b) corespondenta aferentd proiectelor, grupelor de proiecte sau portofoliilor adresata
altor subdiviziuni ale Aparatului central, autoritdtilor administrative si institutiilor din
subordinea MALI, se semneaza de cétre coordonatorii de portofolii;

c) corespondenta aferentd UMP adresatd autoritatilor administratiei publice centrale,
institutiilor publice, intreprinderilor, organizatiilor neguvernamantale, partenerilor de
dezvoltare se semneazd de catre managerul de program, viceministrul afacerilor interne.

4. Se stabileste cd evidenta documentelor se va efectua, separat pe fiecare Portofoliu,
folosindu-se atit registre pe suport de hirtie, cit si Sistemul informational
»Management.Documente”.

5. Tinerea lucrdrilor de secretariat i arhivarea documentelor se va asigura in
conformitate cu Regulile de intocmire a documentelor organizatorice si de dispozitie,
Instructiunile-tip cu privire la tinerea lucrdrilor de secretariat in organele administratiei
publice centrale, aprobate prin Hotarirea Guvernului nr. 618 din 05.10.1993, cu ordinul
MAI nr. 401 din 19.12.2016 ,,Cu privire la punerea in aplicare a Indicatorului
documentelor si al termenelor de pastrare a acestora pentru Aparatul central, autorititile
administrative si institutiile din subordinea Ministerului Afacerilor Interne” si altor acte
administrative emise 1n acest sens.

6. Se aproba:

a) Antetul utilizat pe documentele UMP, potrivit anexei nr. 1;

b) Forma stampilelor pentru lucrdrile de secretariat in cadrul UMP, potrivit
anexei nr. 2;

c) Lista dosarelor de nomenclator, potrivit anexei nr. 3.

7. Serviciul tehnologii informationale al MAI va crea conturi postale electronice
pentru fiecare portofoliu, pe platforma @mai.gov.md, potrivit solicitirilor Secretariatului
executiv al UMP.

8. Dosarele de nomenclator se vor preda pentru pastrare in ordinea stabilit la arhiva
centrald a MALI, iar pentru Portofoliul III — la arhiva IGP.

9. Controlul executdrii si asistenta metodologicd privind executarea prezentei
dispozitii se atribuie Directiei documentare a MAL

Viceministru Dorin PURICE




Tabel de repartizare:

1. Directia documentare / original
2. Cabinetul ministrului 1 ex;
3. Directia generala analiza, monitorizare si evaluare a politicilor 1 ex;
4. Directia generald resurse umane 1 ex;
5. Directia generala economie si finante 1 ex;
6. Directia generald juridica 1 ex;
7. Directia relatii publice 1 ex;
8. Directia generala relatii internationale si integrare europeana 1 ex;
9. Directia administrare si politici de dezvoltare 1 ex;
10. Inspectoratul General al Politiei 1 ex;
11. Departamentul Politiei de Frontiera 1 ex;
12. Departamentul Trupelor de Carabinieri ' 1 ex;
13. Serviciul tehnologii informationale 1*ex;
14. Serviciul protectie interna si anticoruptie 1 ex;
15. Serviciul dirijare operationala si inspectare L ex;
16. Academia ,,Stefan cel Mare” 1 ex;
Total: 16 ex.

Sef adjunct al DMO a IGP (detasat la DGAMEI:Za/l\?/I) g ; é Mihail GRIGORAS
COORDONAT: e

Viceministru Ion TURCAN

Sef al Inspectoratului General al Politiei & Alexandru PINZARI
a%ef al Directiei generale relatii internationale e,

si integrare europeani /! Cristina LESNIC

Sef al Directiei generale analizii, monitorizare si evaluare Nicolae SANDU
Sef al Directiei generale resurse umane~" o ( — Anatolie DANILA

Sef al Directiei generale juridice e et Irina TIMOFTI

Sef al Serviciului dirijare operationali si inspectiri " Alexandru LARIONOV

Sef al Directiei documentare W? Angela LUPAN



Anexa nr. |
la dispozitia MAI nr 'P[ 96

din” {5 » 06 2017

Antetul utilizat pe documentele Unitatii de management a
programului pentru implementarea Reformei Politiei

Antet pentru corespondenta aferenta Portofoliului nr. I
Consolidarea capacititii in domeniul resurselor umane

Ministerul Afacerilor Interne al Republicii Moldova

Unitatea de Management al Programului pentru Reforma Politiei
Portofoliul I. Consolidarea capacitatii in domeniul resurselor umane

MD-2028, mun. Chisiniu, bd. Stefan cel Mare, 75 tel: 255-699, e-mail: secretariat P-l@mai.gov.md

Nr. P-1/ din” 7 2017

Antet pentru corespondenta aferenta Portofoliului nr. 11
Consolidarea sistemului dual de ordine si securitate publica

Ministerul Afacerilor Interne al Republicii Moldova

Unitatea de Management al Programului pentru Reforma Politiei
Portofoliul I1. Consolidarea sistemului dual de ordine si securitate publica

MD-2028, mun. Chisindu, bd. Stefan cel Mare, 75 tel: 255--699, e-mail: secretariat P-1l@mai.gov.md

Nr. P-11/ din” v 2017

Antet pentru corespondenta aferenta Portofoliului nr. Il
Consolidarea capacitatilor operationale ale Politiei

Ministerul Afacerilor Interne al Republicii Moldova

Unitatea de Management al Programului pentru Reforma Politiei
Portofoliul II1. Consolidarea capacititilor operationale ale Politiei

Nr. P-I1I/ din” - 2017




Anexa nr. 2
la dispozitia MAI nr:ﬁC / %6

din” 49 » 06 2017

Modelul stampilelor in cadrul
Unititii de management a programului pentru implementarea Reformei Politiei

Nr. d/o

Denumirea

Amprenta

1.

Numar de intrare

UNITATEA DE \PROGRAM"A MAI
Portofoliu nr. |
INTRARE

20

_ UNITATEA DE PROGRAM A MAI
Portofoliul nr. Il
~ INTRARE
20

_ UNITATEA DE PROGRAM A MAI
Portofoliul nr. Il

INTRARE
20

.| Numar de iesire

UNITATEA DE PROGRAM A MAI
Portofoliul nr. |
ESIRE

"_" . 2D_-—-‘h
Nr. P-l/ \

UNITATEA DE PROGRAM A MA

Portofoliul nr. II
IESIRE

- 20

NPl

UNITATEA DE PROGRAM A MAI
Portofoliul nr. Ill
IESIRE

20

~ Nr.PAW

Corespondenta

UNITATEA DE PROGRAM A MAI
Portofoliul nr. |

UNITATEA DE PROGRAM A MAI
Portofoliul nr. Il

 UNITATEA DE PROGRAM A MAI
Portofoliul nr. lll




Sigiliu metalic




Anexanr. 3
la dispozitia MAI nr %( §74
dn” 49 » 0F 2017

Lista dosarelor de nomenclator din cadrul Unit:itii de management a programului
pentru implementarea Reformei Politiei

Indice Indice Denumirea Portofoliului/Proiectului
de inregistrare de dosar
P P/1 Corespondenta de ordin general a UMP
P-1 Consolidarea capacititilor in domeniul managementului
resurselor umane
P-1/1 Managementul resurselor umane
P-172 Cresterea participarii femeilor 1n Politie
P-1/3 Centrul integrat de pregétire pentru aplicarea legii
P-I/4 Intarirea capacitatii de prevenire si combatere a
comportamentului corupt
P-11 Consolidarea sistemului dual de ordine si securitate
publica
P-11/5 Asigurarea unui sistem de comunicatii fiabil si eficient
P-1I/6 Consolidarea capacitatilor de management operational
P-11/7 Dezvoltarea Trupelor de Carabinieri
P-11/8 Participarea angajatilor Ministerului Afacerilor Interne la
misiuni si operatiuni UE/ONU
P-I11 Consolidarea capacititilor operationale ale Politiei
P-111/9 Implementarea Conceptului de activitate politieneasca
comunitard
P-11I/10 Dezvoltarea capacitatilor politienesti 1n  combaterea
criminalitétii organizate
P-III/11 Reducerea relelor tratamente fatd de persoanele aflate in
custodia Politiei
P-I11/12 Consolidarea capacitatii de reactie ale Politiei la apelurile de
urgentd
P-111/14 Consolidarea capacitdtii Politiei In domeniul sigurantei
rutiere
P-ITI/15 Dezvoltarea capacititilor institutionale ale Politiei




